Petak, 7. 1. 2022.

SLUZBENI GLASNIK BiH

Broj 1 - Strana 49

Temeljem c¢lanka 16. i ¢lanka 61. stavak (2) Zakona o
upravi ("Sluzbeni glasnik BiH", broj: 32/02, 102/09 i 72/17), te
Clanka 14. stavak (1) Zakona o zrakoplovstvu Bosne i
Hercegovine ("Sluzbeni glasnik BiH", broj 39/09 i 25/18),
generalni ravnatelj Direkcije za civilno zrakoplovstvo Bosne i
Hercegovine donosi

PRAVILNIK
O POSTUPANJU SA GOVORNIM, VIDEO-ZAPISIMA |
ZAPISIMA PODATAKA U JEDINICAMA ZA PRUZANJE
USLUGA U ZRACNOM PROMETU (ATS JEDINICAMA)

DIO PRVI - UVODNE NAPOMENE

Clanak 1.
(Predmet i cilj)

Predmet ovoga pravilnika je definiranje zahtjeva i
postupaka oznaCavanja, pohranjivanja, izuzimanja, vracanja
operativnih  zapisa koje Cine zrak-zemlja i zemlja-zemlja
operativne govorne komunikacije, radarski podaci i zapisi
operativnog video-nadzora u ATS jedinicama na medijima koji u
bilo kojem obliku mogu biti pogodni za skladistenje i pohranu.

Clanak 2.
(Pojmovi i kratice)
Za potrebe ovoga pravilnika koriste se pojmovi i kratice
utvrdeni u Pravilniku o uslugama u zra¢nom prometu i u Naredbi
o pravilima letenja zrakoplova.

DIO DRUGI — RUKOVANJE SA OPERATIVNIM
ZAPISIMA

Clanak 3.
(Postupanje sa medijima)

(1) ATS jedinice svoje operativne postupke sa medijima na
kojima se nalaze zapisi usaglasavaju sa preporukama i
uputama proizvodaca.

(2) U operativnom radu sa zapisima dopusten je rad samo sa
ispravnim i pravilno oznafenim medijima na kojima se
snimaju operativni zapisi.

Clanak 4.
(Oznacavanje operativnih zapisa)

(1) Oznacavanje uredaja za snimanje i operativnih zapisa u
jedinicama kontrole zranog prometa je obavezno.
Oznacavanje se vr§i na vidnom mjestu kucista uredaja i
medija.

(2) Za oznacavanje se mogu koristiti naljepnice, razne vrste
evidencijskih plocica, a za medije malih dimenzija privjesci
sa evidencijskom plo¢icom.

(3) Na kucistu uredaja za snimanje operativnih zapisa jasno se
upisuju sljede¢i podaci:

a) oznaka ATS jedinice,
b) tocan naziv i oznaka sustava za snimanje operativnih
zapisa.

(4) Na ku¢istu medija jasno se upisuju sljedec¢i podaci:

a) oznaka ATS jedinice,

b) toan naziv i oznaka sustava za snimanje operativnih
zapisa,

c)  serijski broj medija.

(5) Izgled i sadrzaj naljepnice, odnosno evidencijske plocice
nalazi se u Prilogu A ovoga pravilnika.

(6) Ispisivanje se vr§i Stampanjem, graviranjem ili nekim
drugim pogodnim nacinom, ukoliko operativni uvjeti to
omogucavaju, ili ruéno olovkom koja osigurava da se
ispisani sadrzaj neée lako izbrisati ili razliti po podlozi
naljepnice ili evidencijske plocice.

DIO TRECI - POSTUPCI PRI POHRANI OPERATIVNIH
ZAPISA

Clanak 5.
(Pohranjivanje operativnih zapisa)

(1) Najkra¢i vremenski rok za pohranjivanje svih vrsta
operativnih zapisa je najmanje 30 dana.

(2) Vremenski rok za pohranjivanje izuzetih zapisa za potrebe
istraga zrakoplovnih nesreca ili incidenata ovisi o duljini
trajanja istrage. Takvi zapisi se pohranjuju sve dokle bude
bilo sigurno da vise nisu potrebni.

Clanak 6.
(Vodenje evidencije o operativnim zapisima)

(1) Evidencija o operativnim zapisima se vodi odvojeno za
sljedece vrste operativnih zapisa:

a) operativne govorne komunikacije zrak-zemlja i
zemlja-zemlja,

b)  radarski podaci,

c)  operativni video-zapisi,

d) zapisi nastali ambijentalnim snimanjem, kada se to
zahtijeva.

(2) Svaki sustav/uredaj koji vr$i operativni zapis ima posebnu
Evidencijsku listu, koja se pohranjuje zajedno sa
operativnim zapisima, a u koju se upisuju sljedeéi podaci o
sustavu/uredaju:

a)  puni naziv sustava/uredaja za snimanje,

b)  redni broj stranice,

c)  vrsta medija,

d)  broj zapisa,

e) datum i vrijeme poéetka snimanja (UTC),

f)  datum i vrijeme zavrSetka snimanja (UTC),

g) ime i prezime ovlastene osobe koja je izvrsila
promjenu u Evidencijskoj listi,

h)  potpis ovlaStene osobe koja je izvrSila promjenu u
Evidencijskoj listi,

i)  napomene (izuzimanje i povrat zapisa, brisanje,
ostecenje, uredaj koji vr$i snimanje (radni/rezervni),
zamjena 1 sli¢no.

(3) Kontrola i evidencija operativnih zapisa obavlja se tijekom
svakog preuzimanja radnih smjena zaposlenih na poslovima
pohranjivanja i kontrole operativnih zapisa.

(4) TIzgled i sadrzaj Evidencijske liste nalazi se u Prilogu B
ovoga pravilnika.

(5) Za sustave/uredaje koji vrSe snimanje operativnih zapisa
vodi se i Obrazac o promjeni medija gdje se upisuju sljedeci
podaci:

a)  puni naziv uredaja za snimanje,

b)  redni broj stranice,

c)  serijski broj medija,

d) serijski broj sustava/uredaja na kome se vrsi promjena
medija zapisa, kada je to primjenljivo,

e)  datum i vrijeme stavljanja medija,

f)  datum i vrijeme okretanja (opcija za DVD medije),

g) datum i vrijeme vadenja medija, kada je to
primjenljivo,

h) ime i prezime ovlastene osobe koja je izvrsila
promjenu medija, kada je to primjenljivo,

i)  potpis ovlastene osobe koja je izvrSila promjenu
medija, kada je to primjenljivo.

(6) Izgled i sadrzaj Obrasca o promjeni medija nalazi se u
Prilogu C ovoga pravilnika.

DIO CETVRTI — IZUZIMANJE OPERATIVNIH ZAPISA
Clanak 7.
(Uvjeti za izuzimanje operativnih zapisa)
(1) Izuzimanje operativnih zapisa predvideno je samo u
slucajevima:
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a) izvanrednog dogadaja,
b)  zrakoplovne nezgode ili nesrece,
c) internih potreba ATS jedinice koje mogu biti:

1)  provjera rada zaposlenih,

2)  potrebe obuke,

3)  potrebe odrzavanja sustava/uredaja,

4)  potrebe internih istraga prijavljenih dogadaja.
Izuzimanje operativnih zapisa je mogucée samo uz pravilno
popunjen Obrazac o izuzimanju operativnog zapisa, a koji
je potpisan od strane rukovoditelja ATS jedinice ili druge za
to ovlastene osobe.

Obrazac o izuzimanju operativnog zapisa se popunjava u
dva primjerka od kojih original ostaje i pohranjuje se kao
prilog Evidencijskoj listi operativnog zapisa, a drugi
primjerak zadrzava ovlasteno lice koje je zatrazilo
izuzimanje operativnog zapisa i koje takoder potpisuje
Obrazac.

Izuzimanje i vracanje operativnog zapisa vrsi ovlasteno lice
u jedinici kontrole zra¢nog prometa i obavezno upisuje u
Evidencijsku listu operativnog zapisa.

Clanak 8.
(Obrazac za izuzimanje operativnih zapisa)
Obrazac za izuzimanje operativnih zapisa sadrzi sljedece
elemente:
a) X — redni broj obrasca, koji zapo¢inje sa brojem 1 za
svaku kalendarsku godinu,
b)  gg - kalendarska godina izdavanja,
c) A-—razlog izuzimanja operativnog zapisa,
d) B - opéipodaci 0 izuzimanju zapisa,
1) jedinica kontrole zracnog prometa i operativno
radno mjesto,
2)  vrste zapisa koji se izuzimaju,
3) vrsta medija na kojem je snimljen operativni
zapis,
4)  datum i vrijeme dogadaja (pocetak/kraj),
5)  datum podnosenja zahtjeva,
6) naziv podnositelja zahtjeva,
7)  potpis podnositelja zahtjeva.
e) C—podaci o zapisu i mediju:
1) naziv sustava/uredaja na kojem je vrSeno
snimanje operativnog zapisa,
2)  serijski broj sustava/uredaja,
3)  naziv operativnog radnog mjesta,
4)  koli¢ina izuzetih medija,
5)  serijski brojevi izuzetih medija,
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6) datum odobrenja,
7) datum izuzimanja,
8) ime i prezime nadlezne osobe,
9) potpis nadlezne osobe.
F) D —Podaci o vratanju zapisa:
1)  datum vracanja zapisa,
2)  koli¢ina vra¢enih medija,
3)  serijski brojevi vra¢enih medija,
4)  podaci o stanju vra¢enih medija,
5) ime i prezime lica koje je vratilo operativne
zapise,
6) potpis lica koje je vratilo operativne zapise,
7) imei prezime lica koje je zaprimilo i pregledalo
vraéene operativne zapise,
8)  potpis lica koje je zaprimilo i pregledalo vracene
operativne zapise.
Dijelove A i B popunjava lice koje izuzima operativni
zapis, dok C i D pregledava ovlasteno lice u jedinici
kontrole zra¢nog prometa.
Izled i sadrzaj Obrasca o izuzimanju operativnog zapisa
nalazi se u Prilogu D ovog pravilnika.
U slucaju da se izuzeti operativni zapis iznosi izvan
sluzbenih prostorija ATS jedinice, izraduje se kopija zapisa,
dok originalni zapis ostaje u ATS jedinici.
Na kopije zapisa iz stavka (4) ovoga ¢lanka primjenjuju se
sve odredbe ovoga pravilnika koje se odnose na originalne
operativne zapise, kada je to primjenljivo.

DIO PETI — PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 9.
(Prestanak vazenja)
Ovim pravilnikom stavlja se van snage Naputak o

postupanju s govornim, video-zapisima i zapisima podataka u
jedinicama kontrole letenja ("Sluzbeni glasnik BiH", broj 14/05 i
107/10).

Clanak 10.
(Stupanje na shagu)
Ovaj pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave

u "Sluzbenom glasniku BiH".

23. prosinca 2021. godine

Broj 1-3-02-2-758-1/21
Generalni ravnatelj

Banja Luka Cedomir Sunjar, v. r.
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PRILOG A

ATS JEDINICA

NAZV | OZNAKA SUSTAVA ZA SNIMANJE

SERIJSKI BROJ MEDIJA

PRILOG B
MJESTO EVIDENCIJSKA LISTA STRANICA
ZA SUSTAVAUREDAJAZA SNIMANJE OPERATIVNIH ZAPISA
1
LOGO
{naziv sustava/uredaja)
VRSTA MEDIJA BRO.J ZAPISA
DATUM POCETKA SNIMANJA DATUM ZAVRSETKA SNIMANJA
{DD.MM.GG) {DD.MM_GG}
VRIJEME POCETKA SNIMANJA VRIJEME ZAVRSETKA SNIMANJA
(SS:MM) - UTC {SSMM) - UTC
NAPOMENE
RAZL OG PROMJENE DATUM IME | PREZIME POTPIS

1ZUZIMANJE

POVRAT

UREBRAJ KOJI ¥RSI
SNIMANJE
RADNIfREZERVNI

BRISANJE

KOPIRANJE

OSTECENJE

ZAMJENA
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PRILOG C
OBRAZAC - PROMJENA MEDIJA STRANICA
MJESTO ZA SUSTAVAUREDAJA ZA SNIMANJE OPERATIVNIH ZAPISA
LOGO 1
(naziv sustava/ure daja)
SERIJSKI SERIJSKI BROJ DATUM | VRIJEME | DATUM I VRIJEME DATUM | VRIJEME | IME | PREZIME
BROJ STALJANJA MEDIJA | OKRETANJA MEDIJA | VABDENJA MEDIJA DEZURNOG POTPIS
UREDAJA ZA SNIMANJE ;
MEDIJA DD:MM:GG| SS:MM |DD:MM:GG] Ss:MM [DD:MM:GG] SS:MM TEHNICARA
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PRILOG D
MJESTO
za OBRAZAC ZA IZUZIMANJE OPERATIVNIH ZAPISA X/gg
LoGO
A |RAZLOG IZUZIMANJA ZAPISA

ATS jedinica

Vrsta medija

Virsta zapisa

Datum podnosenja zahtjeva

Datum dogadaja (DD.MM.GG)

Datum dogadaja (DD.MM.GG)

B potetak kraj
Vrijeme dogadaja (SS:MM - Vrijeme dogadaja (SS:MM- UTC)
UTC) pocetak kraj
Podnositelj zahtjeva Potpis
0O MEDIWU
Naziv sustava/uredaja snimanja Serijskd broj sustava/uredaja
Naziv operativnog radnog mjesta Naziv operativhog radnog mjesta
snimanja snimanja
c
Koli¢ina izuzetih medija Serijski brojevi izuzetih medija
Datum odobrenja (DD.MM.GG) Datum izuzimanja (DD.MM.GG)
Zahtjev odobrio Potpis
PODACI O POVRATU ZAPISA
Datum povrata zapisa Koligi senih medii
(DD.NM.GG) oligina vra¢enih medija
D Podaci o stanju vraéenih medija Serijski brojevi vraéenih medija

Zapise vratio

Potpis

Zapise zaprimio i pregledao

Potpis




